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UE
GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
Termo de Referéncia SEM A/00066/2024

TERMO DE REFERENCIA - Lei n.° 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n°® 0016829/2024

Termo de Referéncia n° SEMA/00066/2024
Orgido: SEMA
Numero da Unidade Orgamentaria: 27101

Gestor: Rosenilda Isabel Delgado - 241234
Fiscal Titular: Lucia Shiguemi Izawa Kawahara - 13 1214
Fiscal Substituto: Elizeu Roberto Roman - 200305

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servico especializado para aquisicdo de 10 (dez) inscricdes do Curso de
Desfazimento de Bens Moveis e a Gestdo do Patrimbnio Publico, a ser realizado pela empresa
Supreme Capacitagcédo e Treinamento, no periodo de 16/07/2024 a 19/07/2024, com carga horaria
de 16 horas , na modalidade online ao vivo, para atender as demandas da Secretaria Adjunta de
Administragdo Sistémica da Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA/MT, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Itens

Tipo | Iltem | Cédigo Descrigao Un. Aquisigéo Qtd. | Vir. Unit. VIr. Total Vir. Acum.

Unico 1 1077515 INSCRIGAO DE SERVIDOR PARA PARTICIPAGAO EM EVENTO. UNIDADE 10,00 | 1.550,00 | 15.500,00 | 15.500,00

Total (R$):{1.550,00 |15.500,00 |15.500,00

1.1.1. Tem como conteudo programatico os seguintes topicos:

1.1.1.1. Nogdes Basicas de Execucao Financeira, Orcamentaria e Contabil (Atualizado pelo
MCASP).

Orgamento, Classificagao Institucional, Funcional, Programatica e por Natureza da Despesa.
Restos a pagar e Despesa de Exercicios Anteriores. Suprimento de Fundos (Adiantamentos).
Consolidacao das contas publicas.

Estudo de Caso-Discuss&o de Assuntos Polémicos.

-Impropriedades encontradas na classificagdo orgcamentaria que acarretam erros na contabilidade
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patrimonial.

1.1.1.2. Patriménio.

Preceitos constitucionais. Formagéo, preservagao e classificagdo. Agregagao de valor aos Ativos
Imobilizado e Intangivel. Classificagcdo patrimonial de material oriundo de servicos. Foro e
Laudémio.

Estudo de Caso.

- Normas de Controle Interno de Almoxarifado, Bens Méveis e Iméveis (Roteiro).

1.1.1.3. Material e Almoxarifado.

Consumo e Permanente. Pardmetros excludentes de material permanente. Recebimento
Provisério e Definitivo. Renovagdo e Saneamento de estoques. Calculos dos Estoques Minimo e
Maximo, Consumo Médio, Ponto de Ressuprimento e Quantidade a Ressuprir. Tipos e finalidades
dos Inventarios. Controle de bens. Sistema Basico de Material. Processos de Fornecimento.
Estoques Patrimoniais. Guarda e Conservacao.

Estudo de Caso.

- Prética para calculo de estoques.

1.1.1.4. Movimentagao de material (Almoxarifado e Patriménio).

Incorporagbes e orgamentarias e extra-orcamentarias. Desincorporagdo. Relatorios de
Almoxarifado-RMA e de Bens Méveis-RMBI. Comodato.

1.1.1.5. Desfazimento de Bens Moveis.

Baixas Patrimoniais. Normas de desfazimento de bens méveis com énfase em veiculos e material
de TI. Transferéncia, Doagdo, Cessdo e Tipos de Alienagcdo. Abandono. SIADS e REUSE
(Sistema de doagbes do Governo Federal). Aimoxarifado Virtual, Desfazimento de equipamentos
eletroeletronicos.

Estudo de Caso-Discuss&o de Assuntos Polémicos.

- Impropriedades na agregacéo de ativos.

1.1.1.6. Depreciacao e Reavaliagao.

- Macrofuncodes Siafi.

- Avaliacao, reavaliacdo e depreciacgao.

- Conceitos, responsabilidades e procedimentos.

Estudo de Caso-Discusséo de Assuntos Polémicos.

- Bens adquiridos antes da nova legislagédo; Bens com valores defasados.
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- Avaliacéo e Reavaliagao.

1.1.2. O curso deve ser ministrado pelo instrutor PAULO SILVIO SILVA DE FARIA, graduado
como Oficial do Exército-197, Mestrado-Escola de Aperfeicoamento de Oficiais-1981, Doutorado-
Escola de Comando e Estado-Maior-Estratégia Nacional-1986.Na area pedagdgica tem os cursos
de Operacionalizacdo de Objetivos Educacionais-CEP, de Analise Ocupacional-CEP e de
Organizacao e Métodos-FGV. No Exército foi chefe de Seg¢bes de Orgcamento, de Financas e de
Patriménio de Departamentos e Diretorias; Foi instrutor(professor) da Academia Militar das
Agulhas Negras e da Escola de Aperfeicoamento de Oficiais; Foi Chefe da 1a Inspetoria de
Contabilidade e Finanga(Orgdo Regional de Controle Interno com 98 UG).Na vida civil foi Diretor
Adm-Fin do DETRAN/RJ; Assessor da Presidéncia do IPERJ; Pro-Reitor Administrativo da
Universidade SUAM; Coordenador de projetos no Nuacleo Superior de Estudos
Governamentais/UERJ; Consultor da OM&RM Auditoria e Consultoria. Possui Mocédo de Louvor
pela Camara Municipal do Rio de Janeiro. Atualmente ministra cursos em diversas empresas
(ESAD, TREIDE, CVI, ONE CURSOS, FTX), nas areas de Orgcamento, Financas, Almoxarifado,
Patriménio e Controle Interno, ja tendo participado da capacitagdo de mais de 11000 alunos. E
professor de MBA em Gestdo Publica e Pdés-graduagdo em Direito e Adm Pdblica nas
Universidades Candido Mendes e Castelo Branco, no Rio de Janeiro.

1.1.3. A contratada reserva para si o direito de substituir o docente por motivo de for¢ga maior.

1.2. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 15.500,00 (quinze mil e quinhentos reais).

1.3. Regime de Execucgao Indireta, prestagao dos servigos de forma nao continua, sem dedicagao
de méo de obra exclusiva.

1.4. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: por meio da identificagdo
dos servidores com lacunas de conhecimento em desfazimento de bens modveis e gestdo do
patrimdnio publico, com o intuito de possibilitar aos profissionais uma atuagdo segundo os
preceitos legais e as boas praticas de gestdo do patriménio publico.

1.5. O s servigos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, pois o desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais no mercado.
1.6. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra-se em: CAPACITACAO.
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2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO
2.1. O Termo de Contrato sera substituido pela Ordem de Fornecimento, na forma do inciso Il do
Artigo 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021 .

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A qualificacdo em Desfazimento de Bens Moéveis e a Gestdo do Patrimbnio Publico -
Atualizado pela MCASP e pela Legislacdo em Vigor (Dec. 9373/18) tem por objetivo propiciar a
atualizagdo de conhecimento na area patrimonial para que os servidores possam exercer as suas
atribuicdes com eficiéncia, segundo as normas, leis especificas e as boas praticas da area
patrimonial.

3.2. Sabe-se que é exigido conhecimento integrado ante as mudancgas na legislacao aplicada aos
bens publicos e os procedimentos inerentes a movimentagdo de materiais permanente, inclusive
seus reflexos no Plano de Contas.

3.3. A qualificacdo deve sanear a demanda por conhecimento e criar condicdes para a execugao
das melhores técnicas de controle patrimonial e para conformidade na gestdo dos bens publicos.

4. DESCRIGAO GLOBAL DA SOLUGAO

41. A solugdo a ser contratada consiste na viabilizagdo de capacitagdo que possibilite a
atualizagdo de conhecimento em gestao patrimonial e contribua para o exercicio das atividades s
egundo as regulamentagbes e normas legais, auxiliando na integridade e confianga na

administracéo publica.

5. FUNDAMENTAGCAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA
5.1. A modalidade de licitacdo adotada para a selecdo do fornecedor sera INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Prazo de execugao.

Prazo de execugéo por escopo.

6.2. O prazo de execucgdo dos servigos sera de até 10 dias contados a partir do recebimento
formal da ordem de servico
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6.3 . Os servicos serao prestados conforme cronograma proposto pela contratada.

6.4. Local de execugao.
6.4.1. A prestacado dos servigos, incluido tudo que for necessario para a operacionalizacdo da
prestacao dos servigcos especificados neste Termo de Referéncia serao realizados na modalidade

online .

6.5. Forma de execuc¢ao.
6.5.1. Efetuar a entrega do objeto/servigco em perfeitas condi¢des, no prazo e locais indicados pela
CONTRATANTE, em estrita observancia das especificagcbes do termo de referéncia,

acompanhado da respectiva nota fiscal.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, o contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades satisfatorias,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

7.2. Compete a contratada o fornecimento do ¢ urso gravado para consulta por um periodo de 8
dias posteriores ao curso e a emissao dos certificados.

8. VISTORIA
8.1. E dispensavel a necessidade de vistoria prévia neste caso, tendo em vista que o objeto desta

aquisicdo é um curso de capacitagao, online ao vivo.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como o0s
prazos e condicbes de conclusdo, entrega estdo indicados nos it ens 2 e 7 deste termo de

referéncia.

10. FISCALIZAGAO CONTRATUAL
10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n.° 14.133/2021, e cada parte
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respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

10.3. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

10.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou
especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, e
cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrébnico, bem como os titulares e
substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

10.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execugédo do Contrato,
0 contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugdo do objeto
contratado.

10.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagao, quando for o caso, serao
utilizadas as seguintes definigbes:

10.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou
equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais unidades
administrativas do 6rgao ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por
aplicar as agdes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como:

10.7.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacao de
contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes
da legislacao aplicavel.

10.7.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgéos de Controle Interno e Externo
e as previstas nos instrumentos legais

10.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis,
sendo responsavel por aplicar as acbes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, bem como:

10.8.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.
10.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ele incumbidas na legislagéao
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aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

10.9. A fiscalizacdo devera emitir informacdo ou relatério a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execuc¢do do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicagdo de
sancdes, alteragdes, prorrogacdes e rescisdao do Contrato;

10.10. A fiscalizagao devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e
quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento,
com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

10.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério
a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

10.12. O Relatdrio € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.

10.13. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados.

10.14. A operacionalizagao e o controle da execugao contratual deverao ser realizados por meio
do Sistema de Aquisigcbes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestao.

10.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocédo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia.

11. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

11.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

11.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo (art. 140, inciso I, alinea “a” da Lei n.° 14.133/21/2021), ao final da execucdo do
servico, mediante realizagao de vistoria e elaboragao de Relatorio detalhado, contendo o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugdo do contrato. Deverao, também, ser
anexados os demais documentos que o0 responsavel julgar necessario e, encontrando
irregularidade, fixard prazo para corre¢do. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel
autorizara a emiss&o da Nota Fiscal.

11.1.2. A fiscalizacdo notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 05 (cinco) dias

uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.
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11.1.3. Na hipdtese do contratado apresentar impugnacao ao Relatério, a fiscalizagao emitira novo

ROSENI LDA | SABEL DELGADO em 20/ 06/ 2024, VALDI NEI

1VALERI O DA SI LVA em 20/ 06/ 2024, MARI A ANTONI A CORREA em 20/ 06/ 2024, WALDEMAR GARCI A NUNES JUNI OR em 20/ 06/ 2024, ALEX SANDRO ANTONI O MAREGA em 20/ 06/ 2024, DOM NGOS CAMPCS DA S| LVA em 21/ 06/ 2024.

Relatério, no prazo de até (05) cinco dias uteis, com a analise dos argumentos do contratado. O
contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos, bem como constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

11.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizagdo e demais documentos que julgar

necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

11.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

11.2.1. O s servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apods a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

11.2.1.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas
correcoes.

11.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

11.2.1.3. Realizar a aposi¢do de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.

11.2.2. Na hipdtese de irregularidade n&o sanada pelo contratado, a fiscalizagao reduzira a termo
os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a apuragao
dos fatos e a aplicagado das penalidades cabiveis.

11.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguran¢a do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato, bem como nao exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servigcos(s) executado(s) por
vicios ou disparidades em relagcdo as com as especificacbes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n°
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8.078/90.

12. CRITERIOS DE HABILITAGAO

12.1. A apresentacao dos documentos com o propésito de comprovar a habilitagdo sera feita na
forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022. Com excec¢ao da Qualificagdo Técnica,
os documentos relativos a habilitagdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista e a
qualificacao econdmico-financeira se dardo de acordo com o Decreto Estadual n° 1.525/2022 e a
Lei Federal n° 14.133/2021.

13. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
Nao se aplica.

14. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

Nao sera permitida a participacdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de
grandes dimensdes. A vedacao a participagdo de consércio, nesta situacdo, nao acarretara
prejuizo ao certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitagdo, que certamente sdo
mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

15. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS
Como nesse caso ja tem uma empresa determinada, ndo havera competi¢cao e por esse motivo

nao cabe a participagédo de cooperativa.

16. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO
Nao se aplica.

17. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

17.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Dotagéo

Funcional Programatica Natureza de Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio.

0002 27101 1812239341909900 33903951 17590000 15.500,00 2024

Custo total estimado (R$):{15.500,00
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18. GARANTIA DO SERVICO

18.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia do servico para execuc¢do do objeto deste Termo
de Referéncia, pela natureza dos servigos, considerando que a mesma é dispensavel para
conhecimento das condi¢des de execugao do objeto.

19. CRITERIO DE AFERIGAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
19.1. Nao havera afericdo e medicao periddica dos servigos prestados, por tratar-se de servigos

de natureza ndo continua.

20. PAGAMENTO

20.1. Nao havera pagamento antecipado.

20.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execug¢do do objeto do contrato, mediante
emissao da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos documentos que
compdem o processo de pagamento.

20.2.1. As operagdes de vendas destinadas a Orgao Publico da Administragdo Federal, Estadual
e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrbnica, conforme Protocolo ICMS
42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagdes através do site
www.sefaz.mt.gov.br/nfe .

20.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descrigdo do objeto, o numero e nome do banco, agéncia e numero da conta na
qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

20.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praga(s)
sera(ao) de responsabilidade do contratado.

20.4. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagao de
“factoring”.

20.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de Regularidade
Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso nao exista indicios de descumprimento contratual.
20.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado de
Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde que
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em plena validade.

21. REAJUSTE

Nao se aplica.

22. CONTRATO
22.1 . O Termo de Contrato sera substituido pela Ordem de Fornecimento na forma do inciso Il do
Artigo 95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

23. PREPOSTO
Nao se aplica.

24. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

24.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Servigo especifica no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocagéo formal, mesmo prazo
para retirada da Ordem de Servico.

24.1.1. A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para, durante o
periodo de vigéncia, representa-la na execugcado do Contrato, quando for o caso, conforme dispde
o item 24.1.1do Termo de Referéncia.

24.2. Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, compatibilidade com as obrigacbes e as
condi¢bes de habilitacdo exigidas na licitagao;

24.3. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e
condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores
resultados.

24.4. O s servigos contratados serdo executados de acordo com a necessidade do contratante,
dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendagdes técnicas
aceitaveis, respectivas normas e legislagao pertinentes.

24.5. Prover todos 0os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execuc¢do dos
servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza.

24.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagao, qualquer
mudang¢a no método de execugao do servigo que fuja das especificagbes constantes no Termo de
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Referéncia e no Contrato.

ROSENI LDA | SABEL DELGADO em 20/ 06/ 2024, VALDI NEI

24.7. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

24.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios essenciais a completa execugao dos servigos, promovendo sua guarda, manutencgao
e substituicado sempre que necessario.

24.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execugdo do servico, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de Protecao
Individual — EPI’s.

24.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos e a
satisfagdo do contratante.

24.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias
do contratante.

24.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

24.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente no local dos servigos que se verifique.

24.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucgao dos servigos.

24.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigos relacionados
ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagbes do Contrato, em

val i de em http://aquisicoes. sepl ag. nt. gov. br/ sgc/ f aces/ pub/ sgc/ f | owbee/ Val i dacaoDocunent oFl owbee. j sp/ VUYS2L9KDKXGCRG4A. Assi nado por:

observancia as obrigac¢des pactuadas.
24.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacgéo acerca das atividades contratadas,
sem a prévia autorizagédo do contratante.

24.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto contratado,
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cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execugéo, devendo para tal:

ROSENI LDA | SABEL DELGADO em 20/ 06/ 2024, VALDI NEI

1VALERI O DA SI LVA em 20/ 06/ 2024, MARI A ANTONI A CORREA em 20/ 06/ 2024, WALDEMAR GARCI A NUNES JUNI OR em 20/ 06/ 2024, ALEX SANDRO ANTONI O MAREGA em 20/ 06/ 2024, DOM NGOS CAMPCS DA S| LVA em 21/ 06/ 2024.

24.14.1. Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas que estdo previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, bem como as obrigagbes sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administragao.

24.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais
causados ao contratante ou a terceiros, pela agdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus
empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

24.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

24.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagdo realizada pelo
contratante.

24.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado
adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes
e as disposigdes legais vigentes.

24.14.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133/2021.

24.14.7. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam
executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a
legislagdo em vigor.

24.14.8. Responder a qualquer tipo de autuagao ou agao que venha a sofrer em decorréncia da
execucgao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam
eventuais decisbes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou
responsabilidade.

24.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte,
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no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitacdo formal do contratante, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados, bem como quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

24.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servicos executados no periodo, de acordo com a
especificacdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

24.17. Atender as demais obrigacbes e responsabilidades previstas na Lei n.°14.133/2021,
Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrucdo Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT e suas
respectivas alteracoes.

24.18. O contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por Orgdos/Entidades
com as informacgdes pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servigos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras contratacoes.

24.19. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacées,
podendo exigir, inclusive, a capacitacao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuara a execucao dos servicos, quando couber.

25. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

25.1. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacgdes
que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

25.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugao do
objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do
contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de segurancga.

25.3. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servico.

25.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da prestagédo dos servigos que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de
forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

25.5. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com as obriga¢des assumidas.

25.5.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou

imperfeicdes observadas na execugao do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as
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suas expensas, no total ou em parte o servi¢o, sanando as impropriedades.

25.6. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado,
desde que atinentes ao objeto da contratagao.

25.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestacao do servigo, no prazo e
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

25.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
contratado, quando couber.

25.9. Inserir as informacgdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacdes (Lei n°
12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13).

26. GARANTIA CONTRATUAL
26.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgédo, tendo em vista que ndo ha grande
complexidade quanto ao fornecimento do servigo.

27. SUBCONTRATACAO

27.1. E vedada a subcontratagcdo do objeto deste contrato, tendo em vista que o fornecedor sera
selecionado por meio da realizagc&o de procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo, se de acordo
com a Lei n® 14.133/2021, art. 74, inc. Il e alinea f.

28. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS
28.1. A matriz de alocacao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, §4°, |,
do Decreto Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execugéo.

29. SANCOES

29.1. A empresa contratada estara sujeitas as penalidades previstas na Lei de Licitacbes e
Contratos Administrativos, Lei 14.133/2021 e o Decreto 1.525/2022 que regula a Lei 14.133/2021,
no dmbito da Administracdo Publica Estadual direta, autarquicas e fundacional do Estado de Mato
Grosso.

30. LEGISLAGAO APLICADA
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30.1. Lei n.° 14.133/2021 e alteragbes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

30.2. Lei Estadual n°® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

30.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021, no ambito da
Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

30.4. Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP.

30.5. Lei Estadual Complementar n°® 605/2018 — ME, EPP e MELI.

30.6. Lei n° 12.690/2012 - Dispde sobre a organizacao e o funcionamento das Cooperativas de
Trabalho.

30.7. Lei complementar n° 116/2003 - Dispbe sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

30.8. Instrugdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retencéo de tributos nos pagamentos
efetuados pelos Orgéos da Administracdo Publica.

30 .9. Instrugao Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

Cuiaba, 20 junho de 2024.
Elaborado por:
Rosenilda Isabel Delgado
Gerente de Capacitagdo e do Conhecimento
De acordo:

Domingos Campos da Silva

Coordenador de Gestiao de Pessoas

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO

1 — ANALISE E APROVAGAO: Atestamos para os devidos fins que dispomos de capacid

ade orcamentaria e financeira para fazer frente as despesas deste Termo de Referéncia
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n° SEMA/00066/2024, seus anexos e constatamos a regularidade dos autos.

Maria Antonia Correa
Coordenadora em substituicao

Coordenadoria de Orgamento

Waldemar Garcia Nunes Junior
Coordenador
Coordenadoria Financeira

Valdinei Valério da Silva
Ordenador de Despesas
Secretario Adjunto de Administragao Sistémica

2 - AUTORIZAGAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n® SEMA/00066/2024, AUTORIZO a realiza
¢do do Certa me Licitatorio na modalidade de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, a ser re
alizada na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legisl

acao vigente.

Cuiaba, 20 junho de 2024.
Alex Sandro Antonio Marega

Secretario Adjunto Executivo
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